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 :مفام ادشرف ادالي *

متابعة تـظقم الإدارات ذات العلاقة به، والعؿل طذ تحديث أسالقب العؿل وإجراءاته، بما يؽػل إكجاز ادعاملات  ـ1

 .في إصار ما تؼضي به الأكظؿة والؾوائحوادالقة بسفولة، 

 اتخاذ الإجراءات ادـاسبة طـد اكتشاف أي مخالػة، أو تصرف يعرض أموال الجؿعقة لؾخطر. ـ2

 طذ مـاقؾة العفد بين الأفراد والإدارات والأقسام بعد اطتماد ادسمول التـػقذي، متى كان هـاك حاجة لذلك.ادوافؼة ـ 3

 سواء من صـدوق، التوققع مع ادختصين طذ كافة السجلات ادالقة وكذلك سـدات الصرفــ 4

 .صرف من البـك الذي تتعامل معهو شقؽات ت  أ« الجؿعقة» 

 ـتؾؼي تؼرير مراقب الحسابات ربع السـوي وإحالته إلى جفة الاختصاص لؾرد طذ ادؾحوضات وتصحقح الأخطاء ـ 5

 ورفع الأمر إلى مجؾس الإدارة بالـسبة لؾؿخالػات الظاهرة.ـ، جدت إن و  

 : جفزة بالحصول طذ أفضل العروض، من كاحقة، من ادواد والأ«الجؿعقة»متابعة تلمين احتقاجات ـ 6

 . طن صريق إدارة ادشتريات( والصقاكة ، والسعر وسرطة التوريد ، الجودة) 

 أو فسخفا بعد توصقة ادسمول التـػقذي.، وتجديد طؼودها« الجؿعقة»رفع توصقاته دجؾس الإدارة لتلجر أوقاف ـ 7

 صرف طؾقفا.مع تحديد البـود التي ت  ، اطتماد صرف السؾف ادستديؿة أو ادمقتة ـ8

 واستخراج الإيصالات طن جمقع العؿؾقات واستلامفا.، ومصروفاتها« الجؿعقة»الإشراف طذ موارد ـ 9

 في الحسابات البـؽقة ادخصصة لها.« الجؿعقة»الإشراف طذ إيداع أموال ـ 10

 .ا في السجلات الخاصة بهاالإشراف طذ ققد جمقع الإيرادات وادصروفات تباط  ـ 11

في حالة دجؾس الإدارة ورفع تؼرير  ة، في مواطقد غر معقـ« الجؿعقة»السؾف وصـاديق  تؽؾقف من يؼوم بجردـ 12

 للأكظؿة. افي حالة الإهمال أو التػريط وفؼ  وتوققع الغرامات ، العجز

 طن الشمون ادالقة ورفعه دجؾس الإدارة. سـوي   تؼرير   إطداد  ـ 13

 .ةلؾجؿعق ادشاركة في إطداد ادوازكة التؼديرية السـويةـ 14

 

 

ةاعتماد مجلس الإدار  

(ثتم اطتماد لائحة صلاحقات ادشرف ادالي لجؿعقة ضقوف جدة في الاجتماع )الثال  

م19/08/2024ادوافق ، هـ15/02/1446ولى( بتاريخ )الأ في دورته  

 

 

 


